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Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 

 
Nama SOP 
 

 
Pengumpulan Data Kinerja 

 

 

Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 
tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional Prosedur 
Administrasi Pemerintahan; 

2. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 6 Tahun 2016 
tentang RPJMD Kabupaten MalangTahun 2016-2021; 

3. Peraturan Bupati Malang Nomor 10 Tahun 2010 tentang Tata 
Kearsipan; 

4. Peraturan Bupati Nomor 36 tahun 2011 tentang Pedoman Tata 
Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Malang; 

5. Peraturan Bupati Malang Nomor 34 Tahun 2016 tentang  
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta  Tata 
Kerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

 

1. Memiliki pemahaman tentang Penetapan Kinerja 
2. Memiliki pemahaman tentang evaluasi Penetapan Kinerja  
3. Memiliki kemampuan mengevaluasi Penetapan Kinerja  
4. Mampu mengoperasikan komputer 
 

Keterkaitan Peralatan / Kelengkapan 

 
1. SOP Pengiriman surat 
2. SOP Penyusunan DPA 

1. DPA 
2. Renstra 
3. Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, exell) dan sejenisnya. 

 

Peringatan  Pencatatan Pendataan 

fektif dan efisien. Dokumen Penetapan Kinerja 
 
 
 

 

 


